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Wir sind Teil der zur Muhlen Gruppe, die rund um SB-Wurstwaren ganz vorne mitspielt.

Unsere Welt? Besteht aus starken Marken. Zum Beispiel Gutfried, Boklunder, hareico, Marten,
Redlefsen, Weimarer und Lutz. Sie stehen fir Wurstspezialitaten in bester Qualitat. Sie lebt auch
durch die hervorragende Leistung von Uber 5.500 engagierten Mitarbeitern an 12 Standorten, die
sich voll ins Zeug legen - mehr als 2 Mrd. Verbraucherpackungen jahrlich sprechen eine deutliche
Sprache.

Zum nachstmaglichen Termin suchen wir zur Verstarkung unseres Teams am
Standort Boklund in Voll- oder Teilzeit einen

Personalsachbearbeiter Zeitwirtschaft
(m/w/d)

Jetzt Bewerben

Das erwartet Sie:

¢ Erfassung und Pflege von Personalstammdaten (von Eintritt bis Austritt)

* Bearbeitung der Zeitkonten und Durchfihrung vor- und nachgelagerter Arbeiten fur die
Lohn- und Gehaltsabrechnung

* Bearbeitung von Arbeitsunfahigkeitsbescheinigungen und Urlaubsantragen

* Ansprechperson fur Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sowie Fach- und Fuhrungskrafte in
allen Fragestellungen zu Mitarbeiterzeitkonten

* Weitere administrative Aufgaben in der Personalabteilung nach Bedarf


https://zurmuehlengruppe.onlyfy.jobs/application/apply/1bxlcu3003so2wskol9t6utktqsn2cm

Wir bieten lhnen:

* Die Mitarbeit in einer marktfUhrenden wachsenden Unternehmensgruppe mit individuellen
Entwicklungsmoglichkeiten

* Wadchentliche Arbeitszeit von 38,75 Stunden in Vollzeit oder mind. 25 Stunden in Teilzeit
* Urlaubs- und Weihnachtsgeld

* Vermdgenswirksame Leistungen

* Betriebliche Altersvorsorge und Arbeitgeberzuschuss

* Corporate Benefits / Mitarbeiterrabatte bei verschiedenen Anbietern

* Firmenfitness (EGYM Wellpass)

* E-Bike-Leasing und kostenfreier Parkplatz

e Kostengunstige Verpflegung durch unsere Kantine mit taglich kostenfreiem Obst, Kaffee/Tee
und Wurstchen

Sie bringen mit:

* Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Erfahrung im kaufmannischen Bereich
* Gute MS-Office-Kenntnisse

¢ Teamfahigkeit, Kommunikationsstarke und hohe Serviceorientierung

¢ Selbststandige und zuverldssige Arbeitsweise

e Strukturierte Arbeitsweise und Priorisierung der Aufgaben, um die pinkliche Ubergabe der
Zeitkonten an die Abrechnung sicherzustellen

Bewerben Sie sich jetzt!

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Der schnellste Weg zu uns fuhrt Gber unser
Bewerbungsportal auf unserer Website Uber den Button "Jetzt bewerben".

Jetzt bewerben


https://www.zurmuehlengruppe.de/karriere/stellenangebote
https://zurmuehlengruppe.onlyfy.jobs/application/apply/1bxlcu3003so2wskol9t6utktqsn2cm

Alternativ senden Sie uns lhre Bewerbung an bewerbung@zurmuehlen-group.com
Alle unsere aktuellen Stellenangebote finden Sie hier.

Boklunder Fleisch- und Wurstwaren GmbH & Co. KG
Gewerbestralie 1
24860 Boklund
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