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Deine Zukunft - bei uns gemeinsam gestalten!

Wir bilden aus!

Dein letztes Schuljahr ist angebrochen - Zeit, die richtigen Weichen fur deine Zukunft zu stellen!
Du hast Interesse an einer gewerblichen Ausbildung? Dann entscheide dich fir UNS, einen
starken Arbeitgeber mit vielfaltigen Chancen fur Ausbildung und Karriere.

Ausbildung zum / zur Kaufmann / -frau fur
Bliromanagement (m/w/d) 2026

Ausbildungsjahr: 2026

Jetzt Bewerben

Was dich erwartet

Wahrend deiner Ausbildung lernst du die verschiedenen kaufmannischen Bereiche unseres
Unternehmens kennen und erhaltst einen Einblick in die organisatorischen und administrativen
Ablaufe. Du arbeitest eigenverantwortlich im Tagesgeschaft mit und unterstitzt deine Kolleginnen
und Kollegen in den unterschiedlichen Fachbereichen.

Zu deinen Tatigkeiten gehdren unter anderem:
* Organisation und Koordination des Buroalltags
* Erstellung von Schriftverkehr, Dokumenten und Prasentationen
* Bearbeitung von E-Mails sowie des Posteingangs und -ausgangs
* Planung und Koordination von Terminen
* Prufung und Bearbeitung von Rechnungen

e Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und Geschaftspartnern

Eckdaten
¢ Ausbildungsdauer: 3 Jahre (Verkurzung auf 2,5 Jahre bei guten Leistungen moglich)
* Duale Ausbildung mit Wechsel zwischen Betrieb und Berufsschule
* Blockunterricht am Berufsbildungszentrum Meiningen

e Start: 01. August jeden Jahres


https://zurmuehlengruppe.onlyfy.jobs/application/apply/9waauudsalksjmvq892iqx0aj4ziiwt

Wir bieten dir
* Ausbildungsvergutung: 1. Jahr: 1.050 €, 2. Jahr: 1.175,86 €, 3. Jahr: 1.300,57 €
e Zusatzlich Urlaubs- und Weihnachtsgeld (Weihnachtsgeld ab dem 2. Ausbildungsjahr)
* 58 € monatliche Fahrtkostenpauschale zusatzlich zur Ausbildungsvergitung
* Kostenlose Verpflegung
* Firmenfitness mit EGYM Wellpass

 Garantierte Ubernahme nach der Ausbildung fir mind. 1 Jahr

Arbeitsfreie Tage an Heiligabend und Silvester

Wir bieten dir eine abwechslungsreiche und praxisnahe Ausbildung in einer marktfiihrenden und
wachsenden Unternehmensgruppe. Dabei legen wir grof3en Wert auf eine fundierte fachliche
Ausbildung und férdern deine persdnliche sowie berufliche Entwicklung.

Nach erfolgreichem Abschluss deiner Ausbildung erwarten dich sehr gute Ubernahme- und
Entwicklungsmoglichkeiten. Je nach deinen Interessen und Starken kannst du dich in den
verschiedenen Fachabteilungen weiterentwickeln und langfristig eine Karriere in einer
zukunftssicheren Branche aufbauen.

Das bringst du mit

e Mittlerer Schulabschluss oder Abitur

Idealerweise erste Einblicke in den kaufmannischen Bereich, z. B. durch ein Praktikum

Teamfahigkeit, Kommunikationsfreude und Offenheit, Fragen zu stellen

Motivation, Engagement und Lernbereitschaft

Zuverlassigkeit und Punktlichkeit

Jetzt bewerben

Fragen?

Die frische Tharinger GmbH
Am Konigswasser 1
D-98528 Suhl

Tel. +49 (3681) 4476 0
E-Mail: bewerbung[at]zurmuehlen-group.com

(Fur deine Bewerbung nutze bitte den Button "Jetzt bewerben".)
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